УТВЕРЖДЕНО
распоряжением 

Федерации профсоюзов

 Липецкой области 

№        от        августа  2013 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
О ХОЗЯЙСТВЕННОМ УПРАВЛЕНИИ
ФЕДЕРАЦИИ ПРОФСОЮЗОВ ЛИПЕЦКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Хозяйственное управление Федерации профсоюзов Липецкой области (далее – управление) является структурным подразделением Федерации профсоюзов Липецкой области (далее – ФПЛО).


1.2. Управление в своей деятельности подчиняется и подотчётен непосредственно Председателю, заместителю председателя ФПЛО.

1.3. Начальник управления назначается на должность и освобождается от должности Председателем, заместителем председателя ФПЛО.


1.4. Управление в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Уставом, постановлениями ФНПР и ФПЛО, распоряжениями Председателя, заместителя председателя ФПЛО, а также настоящим положением.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ 

ХОЗЯЙСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ

2.1. Осуществляет текущую эксплуатацию и капитальный ремонт административных зданий, принадлежащих ФПЛО, расположенных по адресу: г. Липецк, ул. Советская, 7, ул. Семашко, 1, ул. Гагарина, 70 «а».

2.2. Осуществляет разработку планов текущих и капитальных ремонтов основных фондов ФПЛО (зданий, систем отопления, водопровода и других инженерных сетей).


2.3. Организует оформление необходимых документов для заключения договоров на оказание услуг аренды.
3. ФУНКЦИИ ХОЗЯЙСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ

3.1. Осуществляет и ведёт контроль за исправностью инженерных сетей.


3.2.Осуществляет взаимодействие с другими структурными подразделениями ФПЛО по вопросам хозяйственного обслуживания.


3.3. Осуществляет и организует работу автотранспорта ФПЛО.

3.4. Доводит до сведения арендаторов условия предоставления помещений в аренду, принимает участие в разработке условий договоров аренды помещений, передает оформленные договоры аренды для учета в отдел финансов и бухгалтерского учета ФПЛО, передает по актам приема-передачи помещения в аренду, принимает от арендаторов акты приема-передачи в случае расторжения договора аренды.

3.5. Координирует организационно-хозяйственное обслуживание деятельности аппарата Федерации.
3.6. По согласованию с руководителем ФПЛО разрабатывает сметную документацию по капитальным и текущим ремонтам зданий.

3.7. Организует оформление необходимых документов для заключения договоров по выполнению работ по техническому обслуживанию оборудования пожарного радиомониторинга, систем пожарной сигнализации, пожарного оповещения и видеонаблюдения.
4. ПРАВА ХОЗЯЙСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ

4.1. Вносить на рассмотрение руководителей ФПЛО предложения по вопросам, входящим в компетенцию управления.


4.2. Принимать участие в заседаниях Конференции, Совета, Исполкома ФПЛО, совещаниях и иных мероприятиях, проводимых ФПЛО.


4.3. Использовать системы связи и коммуникаций ФПЛО.


4.4. Вносить предложения руководству ФПЛО по совершенствованию работы управления.


5. ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ХОЗЯЙСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ

5.1. Обеспечивать осуществление деятельности по задачам и функциям, предусмотренным настоящим положением.


5.2. Соблюдать в своей деятельности требования действующего законодательства.


5.3. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим положением на управление задач и функций несёт начальник хозяйственного управления ФПЛО.

5.4. Степень ответственности других работников управления устанавливается должностными инструкциями. 

6. ОРГАНИЗАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ХОЗЯЙСТВЕННОГО УПРАВЛЕНИЯ

6.1. Непосредственное и текущее руководство управления его деятельностью осуществляет начальник управления в соответствии с настоящим Положением.
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